Рассылка автореферата.
После получения автореферата в Издательском центре ДЕЙСТВИЯ СОИСКАТЕЛЯ:

1. В каждом экземпляре автореферата не забудьте проставить дату рассылки (необходимо ее предварительно оговорить с техническим секретарем совета). 

2. Для рассылки авторефератов соискатель приобретает конверты без марок формата А5 (количество конвертов – число позиций в списке рассылки)
3. Подписывает конверты согласно принятым правилам по списку рассылки.
4. Если рассылка идет через канцелярию БГУ, подписанные конверты без обратного адреса, с вложенными авторефератами, и реестром рассылки (оформляется у технического секретаря, каб. 501) доставляются в канцелярию БГУ.

5.  Если автореферат рассылается самостоятельно, то это можно сделать в любом почтовом отделении. НЕ ЗАБЫТЬ, про список рассылки, в котором на каждом листе ставится штамп почтового отделения. Автореферат должен быть разослан не позднее, чем за месяц до даты защиты – и это проверяется по штампу, поставленному на почте.
Автореферат рассылается 
1. По ПЕРЕЧЕНЮ обязательной рассылки автореферата диссертации, который устанавливается ВАК (Приложение 8 к Положению о совете по защите диссертаций  в доступном для загрузки файле по ссылке: http://www.vak.org.by/index.php?go=Files&in=view&id=52) 
Действия соискателя: Загрузить файл «Положение о совете по защите диссертаций» и в Приложениях  найти перечень обязательной рассылки.
2. Членам совета по защите диссертаций 
3. Министерства, научно-исследовательские организации и ведущие специалисты в соответствии с профилем диссертации (обычно это те ученые или организации, работы которых цитируются или используются в диссертации). 
· Еще 11 экземпляров остается в распоряжении диссертационного совета. 
Список рассылки – это документ, который подшивается в личное дело соискателя.

Список рассылки подписывается ученым секретарем.  и (если рассылка идет через канцелярию БГУ) в канцелярии БГУ ставится дата рассылки, подпись сотрудника канцелярии и печать (к.100, ул. Бобруйская, 7). Если автореферат рассылается самостоятельно, список рассылки штампуется в почтовом отделении. 
_____________________________________________________________________________
Образец оформления списка рассылки:
СПИСОК

организаций, учебных, научно-исследовательских учреждений и специалистов, в адрес которых направлен автореферат диссертации Фамилия Имя Отчество (соискателя) «Название диссертации», представленной на соискание ученой степени кандидата экономических наук по специальности 08.00.01 – экономическая теория.

Защита состоится число месяц год в время  на заседании совета по защите диссертаций шифр совета при Белорусском государственном университете по адресу: 220030, г. Минск, ул. Ленинградская, 8, корпус юридического факультета, ауд.407. Телефон ученого секретаря № телефона
Автореферат разослан «____» _______ 2011 г.

	№

п/п
	Кому

(полное название)
	Куда

(полный адрес)

	Организации, входящие в перечень обязательной рассылки

авторефератов диссертации (сюда же входят Министерства) 

	
	
	

	Члены совета по защите диссертаций шифр совета

	
	
	

	Научно-исследовательские организации, ведущие специалисты

	
	
	


Ученый секретарь 

совета по защите диссертаций,
доктор экономических наук, профессор                                         И.О.Фамилия
отметить в канцелярии (печать поставить)
_____________________________________________________________________________
